
 

Das Bundesverfassungsgericht sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 

Sachbearbeiter/in 

des gehobenen Dienstes 

(m/w/d) 

 

in Vollzeitbeschäftigung für die Mitarbeit im Haushaltsreferat.  

 

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte: 

 Eigenverantwortliches Durchführen von Beschaffungen im Wege von Direktaufträgen, 

Verhandlungsvergaben und beschränkten Ausschreibungen 

 Ausschreibungs- und Vergabestelle in nationalen Verfahren sowie europaweite Aus-

schreibungen nach UVgO, VgV, GWB, d.h. eigenverantwortliche Durchführung aller 

Vergabeverfahren inkl. Erstellung der Ausschreibungsunterlagen, Bewertungskriterien, 

Vertragsbedingungen, Vergabevermerke sowie Angebotsöffnung und Wertung etc. 

 Abschluss von Rahmenvereinbarungen und Abrufverträgen 

 Beratung und Unterstützung der Bedarfsträger bei der Erstellung der Leistungsbeschrei-

bung bei Beschaffungsangelegenheiten 

 Mitarbeit bei der Planung und Aufstellung des Finanzbedarfs sowie jährliche Mittelbe-

darfsplanung, -verteilung, und -analyse. 

 

Wir erwarten folgende Qualifikationen: 

 Abgeschlossenes Studium als Dipl.Rechtspfleger/in, Dipl.Verwaltungswirt/in oder  

vergleichbare Fachrichtung (FH-Diplom/Bachelor) mit einschlägiger Berufserfahrung im 

Bereich der Vergabe und Beschaffung. 

Die Prüfung muss mindestens mit der Note „befriedigend“ bestanden sein. 

 

Wünschenswert sind: 

 Erfahrung mit verschiedenen nationalen und EU-weiten Vergabeverfahren, fundierte 

Kenntnisse des nationalen und internationalen Vergaberechts sowie der einschlägigen 

Vorschriften UVgO, VgV, GWB etc.  

 Erfahrungen mit E-Vergabe-Lösungen (bevorzugt mit der E-Vergabe-Plattform des Bun-

des) und einem Vergabemanagementsystem  

 

Sie verfügen darüber hinaus über folgende Kompetenzen: 

 Stark ausgeprägte Team-und Dienstleistungsorientierung 

 Sicherer Schreibstil mit der Fähigkeit, auch komplexe Sachverhalte zielgruppengerecht 

aufzuarbeiten sowie ausgezeichnetes Ausdrucksvermögen 

 Hohe Belastbarkeit, Flexibilität und Organisationsgeschick 

 Selbständige, engagierte und gewissenhafte Arbeitsweise 

 Sichere Anwendung der MS-Office Standartprodukte 
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Die Ausschreibung richtet sich sowohl an Beamtinnen und Beamte der Besoldungsgruppen  

A 9g bis A 12, die im Rahmen einer Abordnung mit dem Ziel der Versetzung tätig werden 

können, als auch an nichtbeamtete Bewerberinnen und Bewerber für eine Einstellung als Tarif-

beschäftigte/r gemäß den Bestimmungen des TVöD-Bund, die nach einer Probezeit in ein Be-

amtenverhältnis beim Bundesverfassungsgericht übernommen werden können. 

Bei Vorliegen der persönlichen und haushaltsmäßigen Voraussetzungen bestehen Aufstiegsmög-

lichkeiten bis BesGr. A 13 BBesO. Neben den üblichen Leistungen des öffentlichen Dienstes 

wird beim Bundesverfassungsgericht eine oberstgerichtliche Zulage gewährt.  

Eine Beschäftigung in Teilzeit ist möglich, sofern sich mehrere entsprechend qualifizierte Teil-

zeitkräfte bewerben und passend ergänzen. Bitte geben Sie in Ihrer Bewerbung deshalb den 

gewünschten Beschäftigungsumfang an. 

Das Bundesverfassungsgericht sieht sich der Gleichstellung von schwerbehinderten und nicht 

schwerbehinderten Beschäftigten in besonderer Weise verpflichtet und begrüßt deshalb Bewer-

bungen schwerbehinderter Menschen. Es gewährleistet die berufliche Gleichstellung aller Be-

schäftigten, unabhängig von der geschlechtlichen Identität. 

Ihre Bewerbung (mit vollständigen Bewerbungsunterlagen) richten Sie bitte bis zum 

30. April 2019 unter Angabe der Kennziffer 1.03/2019 an: 

Bundesverfassungsgericht 

- Referat Z 2 - 

Schlossbezirk 3 

76131 Karlsruhe 

 

Für fachliche Fragen steht Ihnen Frau Theimer (℡ 0721/9101-323), für Fragen zum Verfahrens-

ablauf Frau Rudolf (℡ 0721/9101-414) gerne zur Verfügung.  

Wir verarbeiten die an uns übermittelten Daten ausschließlich zum Zwecke der Durchführung des 

Bewerbungsverfahrens. Weitere Informationen zum Schutz Ihrer personenbezogenen Daten 

(Art. 13 und 14 DSGVO) finden Sie in unserer Datenschutzerklärung, die Sie auf unserer Home-

page über den Link „Stellenangebote“ erreichen. Auf Wunsch können Ihnen diese Informationen 

auch in Papierform zugesendet werden. 

Weitere Informationen über das Bundesverfassungsgericht finden Sie auf unserer Homepage un-

ter     www.bundesverfassungsgericht.de 

 


